TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitaja
Moonhill Oy

Rekisterin nimi
Moonhill Oy:n asiakasrekisteri ja laskutus-, sopimus- sekd palkanmaksujarjestelma (Finago
Procountor)

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus (rekisterin kayttotarkoitus)
Rekisterinpitdjan asiakasrekisterin yllapito, laskutus, sopimushallinta, maksuliikenne seka
palkanlaskenta. Henkilotietoja kasitellaan asiakas- ja tyontekijasuhteen hoitamiseen.

Rekisterin sisaltamat tiedot:
Tyontekijoista keratyt tiedot

- Nimi

- Osoitetiedot

- Muut yhteystiedot (s&hkdpostiosoite, puhelinnumero)
- Kayttgjatiedot (kayttdjatunnus ja salasana)

- Henkilétunnus

- Pankkiyhteystiedot

- Verokorttitiedot

- Muut etuustiedot palkanmaksua varten

Asiakkaiden yhteyshenkildiden tiedot (yritysasiakkaat)

- Nimitiedot

- Sahkopostiosoite
- Puhelinnumero

- Titteli

Asiakkaiden tiedot (yksityisasiakkaat)

- Nimitiedot

- Osoitetiedot

- Sahkopostiosoite

- Puhelinnumero

- Mahdolliset yleiset lisatiedot
- Laskutuskanava

- Maksuehdot

Tietolahteet:
Asiakkaan luovuttamat tiedot seké viranomaisléahteista keratyt tarvittavat lisatiedot.



Tietojen luovuttaminen:
Tietoja luovutetaan ainoastaan henkilélle itselleen, henkilon tyénantajalle (yritysasiakkaat) sekéa
verohallinnolle.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle:
Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Ulkopuolisten palvelutuottajien vastuu:
Henkilotietoja kasitellaan ulkopuolisen kumppanin (Finago) palvelimilla, jotka sijaitsevat EU:n tai
Euroopan talousalueella, lahtdkohtaisesti Suomessa.

Rekisterin suojaus:

Tiedot kerataéan tietokantaan, joka on palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojattuja.
Ainoastaan nimetyilla henkil6illa on oikeus késitella ja yllapitaa rekisterin tietoja. Kayttajia sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Paasy rekisteriin:
Paasy rekisteriin on rajattu rekisterinpitajan henkilostoon.

Henkilon oikeus omiin tietoihinsa:
Henkilo voi erikseen esittdd pyynnon tietojensa luovuttamisesta.

Tiedot luovutetaan henkil6llisyyden tarkistuksen jalkeen henkiléon antamaan
sé&hkopostiosoitteeseen. Tietojen muutokset kasitellaan sahkopostin valityksella.

Toimenpiteet tietovuodon sattuessa:
Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava tiedottaa mahdollisesta tietovuodosta tietosuojaviranomaisille
seké asiakkaille viipymatta. liImoitamme asiasta mm. sahkopostitse seka palvelun kautta.



